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Teamassistenz Buchhaltung (m/w/d)

Familiér, dynamisch und traditionsbewusst - die Konz & Schaefer GmbH - ein leistungsféhiger
und moderner Verlegebetrieb mit mehr als 125-Ghriger Erfahrung im Fliesen- und
Sanitérhandwerk, der gerne innovative Wege geht, um besondere Herausforderungen zu
meistern. In den Bereichen Fliesen-, Betonwerkstein- und Natursteinverlegung, zéhlen wir zu
den grof3en Handwerksbetrieben mit ilberregionalen Aktivitéten.

lhre Aufgaben:
* Administrative und organisatorische Zuarbeiten fiir die externe Buchhaltung
 Digitalisierung und Ablage von Unterlagen

* RegelméBige Durchfihrung und Uberwachung des Mahnwesens

* Erstellung der Zahllungsléufe

lhr Profil:

* Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung
* Buchhalterische Kenntnisse

* Versiert im Umgang mit MS Office

* Strukturierte, vertrauenswiirdige, griindliche und selbststéndige Arbeitsweise

Was wir lhnen bieten:
* Unbefristete Festanstellung in Teilzeit 20 Std.

* Familigres Betriebsklima mit gemeinschaftlichen Aktivitéten

Wir haben Ihr Interesse gewecki? Dann freuen wir uns iber lhre Bewerbung an t.kirsch@konz-
schaefer.de

Bei Fragen steht Ihnen Herr Thomas Kirsch telefonisch unter 0711/7997-0 zur Verfiigung.

Konz & Schaefer GmbH Tel.: 0711/7997-0
Hafer Acker 12
70771 Leinfelden-Echterdingen
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